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1.Tine evidenta imprumuturilor bancare, intocmeste si transmite rapoartele legate
de imprumuturi - Raportarea datoriei publice (anexa 3);

2. Actualizeaza datele conturilor bancare (trezorerie si banci comerciale),
specimene de semnaturi si alte date solicitate;

3. Deschide conturi noi si inchide conturi neutilizate, cand este necesar;

4. Tine evidenta analitica a contului ,,Debitori”, a contului 5006/cont sume de
mandat si a contului 303;

5. Tine evidenta mijloacelor fixe: intrdri, amortisment, iesiri, in programul de
mijloace fixe si transmite in modulul contabilitate amortismentul lunar;

6. Intocmeste anexele pentru angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor
aferente bugetului institutiilor publice pe anumite capitole si subcapitole aferente
bugetului local;

7. Pentru capitolele bugetare pe care le gestioneaza, verifica cronologia extraselor
de cont si a anexelor aferente acestora, le ordoneaza pe fiecare capitol bugetar si
pe titluri de cheltuieli si asigura arhivarea lor corespunzatoare, in conditiile legii;
8. Participa in echipa, la intocmirea darii de seama trimestriale si anuale;

9. Are acces la functionalitatile sistemului national de raportare Forexebug pe
baza de certificat digital calificat; semneaza si transmite documente electronice;
in acest scop detine urmatoarele roluri pentru functionalitdtile sistemului
Forexebug: vizualizare rapoarte; acces la aplicatia Control Angajamente
Bugetare; vizualizare informatii din aplicatia Control Angajamente Bugetare;
semnare $i transmitere documente electronice; pentru exercitarea atributiilor are
obligatia de a cunoaste functionalitatile programelor de contabilitate utilizate



